KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dotyczgca prowadzenia rejestru wplywajqcej i wychodzgcej korespondencji

W zwiqzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), zwanym dalej ,,RODO” informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO r. bedq Panstwu przystugiwaly okreslone
ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez SPZOZ w Radzyniu Podlaskim:

Administrator danych osobowych:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem rejestru wplywajacej
i wychodzacej korespondencji jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Radzyniu Podlaskim
reprezentowany przez Dyrektora Szpitala. Mozna si¢ z nami skontaktowac w nastgpujacy sposob:

o listownie: ul. Wisznicka 111, 21-300 Radzyn Podlaski
e przez elektroniczng poczte sekretariat@spzozrp.pl

Inspektor ochrony danych:

Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest Agnieszka Czerniak. Mozecie si¢ Panstwo kontaktowaé¢ z IOD za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@spzozrp.pl, lub listownie kierujgc korespondencje
na adres siedziby Administratora.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe sg zbierane w celu niezbednym do prowadzenia rejestru wptywajacej i wychodzace;j
korespondencji. Przetwarzanie danych z rejestru korespondencji jest niezbedne do wypehienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow.

Dane osobowe Administrator moze udostgpnia¢ wylacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym Urzad Skarbowy) jak réwniez podmiotom wspotpracujagcym
w procesie realizacji umowy, podwykonawcom, czyli podmiotom, z ktérych Administrator korzysta przy
przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, w tym w szczegélno$ci podmiotom $wiadczacym na rzecz
Administratora ustugi informatyczne i IT, serwisowe, operatorom pocztowym, archiwiscie.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe znajdujace si¢ w korespondencji sa przechowywane przez okres 25 lat zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt SPZOZ w Radzyniu Podlaskim.

Informacja o dobrowolnos$ci podania danych osobowych oraz konsekwencji ich niepodania

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbgdne w celu rejestracji korespondencji, udzielenia na nig
odpowiedzi, a takze zatatwienia sprawy.

Prawa osob, ktorych dane dotyczg

Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3. prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu
wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub wramach sprawowania wiadzy
publicznej;

4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

5. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

6. prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2,00 - 193 Warszawa)


mailto:iod@sozozrp.pl

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych nie bedzie wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym do profilowania.



